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Péle études doctorales : SIRIUS client lourd

1. Création des fiches « formateur »

Les formateurs peuvent étre internes ou externes.
Le menu pour y accéder est « Formations / enseignants ».

& Enseignants[USPN / P13] - X

oy 3 @

Pour créer un formateur : bouton « nouveau », pour modifier : bouton « modifier ».



Mom enseignant

Prénom enseignant

9 Caractéristiques

2 Enseignants[USPN / P13]

Q000000073 Personnel 0000000078

Interlocuteur Partenaire CO00000000

(©) Volume dheures

Tééphone

E-mail

Taux horaire

Type

Q) Interne

Externe

0,00 £ Login

Mot de passe

Mom utilisé au planning

Couleur au planning _ n

Volumes horaires Indisponibilités

Si le formateur est interne a I'Université, il faut aller le chercher dans le « personnel ». Ainsi il pourra
accéder a la briqgue Web par le compte CAS habituel.

Sinon, il faut positionner le formateur en « externe », et lui attribuer un login et un mot de passe.




2. Création du portefeuille de formations

Accés par Sirius : bouton formations catalogue dans le ruban Doctorat : création des formation
mutualisées avec les formations doctorales (endroit habituel pour les formations doctorales)

Q SIRIUS - Gestion de la Recherche [ Cuinguennal du 01,/01/2019 au 31,/12/2024 ]

Doctorat  Recherche Laboratoires Publications

Formations

Recrutement

extermnes

Doctorant Formations

Accés par Sirius : bouton formations catalogue dans le ruban Recherche : création des formations
non mutualisées

% SIRIUS - Gestion de la Recherche [ Quinquennal du 01/01/2019 au 31/12/2024 ]

Formation Activité de recherche AAP internes Exploitation

Doctorat Recherche Laboratoires Publications

Formations

+ | *3

Individus publications externes AAP Internes Extractions

Individus Publications

Conseils

Il'y a 5 niveaux de présentation du catalogue : niveau 1 : année universitaire // niveaux 2 et 3 :
typologies // niveau 4 : formation // niveau 5 : sessions (planifications)
Il faut se positionner sur le niveau parent pour créer un niveau enfant.



% Formations[USPN / P13] - O x

Rechercher 0
Formation / Flani Date de début .© Date de fin
~ B 2024-2025 01/09/2024 31/08/200
~ 4 Formations proposées par 'ED non obligatoires

b f Culture scientifigue élargie

Vﬁ Elaboration des matériaux en couches minces

D Session du 05/ 11/2024 au 12/11/2024 05/11/2024 1Z/11/200
b ﬁ La cytométrie en flx : principes, applications et avancées

U Session du 19/02/2025 au 20/02/2025 19/02/2025 20/02/20:
W ﬁ La Résonance Magnétigue Mucléaire : acquisition, traitement et interpretation

D Session du 28/ 11/2024 au 12/12/2024 28/11/2024 12120200

b f Formations a la recherche et la méthodologie de la recherche
~ & Circuit de dépdt et diffusion des théses

D Session du 2971172024 au 29/11/2024 29/11/2024 29/11/200
D Session du 10/ 12/ 2024 au 10712/ 2024 10/12/2024 A0/12/200
D Session du 1071272024 au 10/12/2024 10/12/2024 10127200
D Session du 24/01/2025 au 24/01/2025 24/01/2025 24701200
D Session du 13/02/2025 au 13/02/2025 13/02/2025 13/02/200
D Session du 12/03/2025 au 12/03/2025 12/03/2025 1203200
D Session du 1070472025 au 10/04/2025 10/04/2025 1004200
D Session du 10/04/2025 au 10/04/2025 10/04/2025 10/ 04/200
D Session du 23/05/2025 au 23/05/2025 23/05/2025 23/05/200
D Session du 19/06/ 2025 au 19/06/2025 19/06/2025 19/06/200
hd ﬂ Débuter ses recherches : panorama des ressources documentaires en SHS
D Session du 12/12/2024 au 12/12/2024 12/12/2024 12124200
My o s.nnrAAsAANE o nnead nAnE Antad annr A smne

-4 Grande catégorie f Sous catégorie
oo s oot & S S o

Pour les formations mutualisées, il faut cocher cette case, ainsi que la case des niveaux parents
(catégories).

Il faut également indiquer le nombre d’heures a valider pour les HDR (dans le tableau des « écoles
doctorales »).

W2 Formation — O *
050U n Niveau | C [ Cursus ouvert aux HDR ] Ty
Qualit:

Libelé du module Compilatio

Code Apogée OXCOMPIL

© rormation ) ceD
———
Formateur | 0000006291 a n Nombre dheurs global | 1,50 Nombre souhaité d'étudiants 20 Couleur a

Descriptif (contenu, organisation, programme, méthodes pédagogiques)
La biblisthégue universitaire assure une séance de présentation de I'outil Compilatio : principes, navigation, test de "outil.
La séance est axée sur le fonctionnement technique, le paramétrage des dossiers Compilatio et la compréhension des éléments du rapport d’analyse.

Objectifs (compétences a acquérir)

Prérequis (compétences, expériences préliminaires, motivation) Besoins, ressources nécessaires Commentaires particuliers

Attention, I'adresse d’envoi du mail de
confirmation de la session contenant le cas
€chéant les informations de connexion se

Est un MOOC Nombre dinscrits minimum 0 doctorale
Nombre dinscrits maximum en présentiel 10
Hombre dinscrits maximum en distanciel 20 Ecole Doctorale
Site Web Ecole Doctorale




Création de la catégorie n® 1

a.
Indiquer le libellé, cocher la case et valider.
% Formation[USPN / P13] — m| X
1€ 0503 Dépend Niveau | A Type dobjet
[tibeté de e Formations . )

‘ 9 Formation 5‘ Demandes dinscriptions




b. Création de la catégorie n® 2

Indiquer le libellé, cocher la case et valider.

% Formation[USPN / P13] - m| X

(Libeté dubloc  Qualité delarecherche )

Code Apogée

e'l'ype de formation

@




c. Création d’une formation

Saisir dans un premier temps a minima :

- Lelibellé de la formation

- Lacase « ouvert aux HDR »

- Le formateur référent

- Lelien avec HDR et les nb heures allouées, dans le tableau des « écoles doctorales »

Une fois affecté a une formation, le formateur référent pourra compléter sur le portail :

- Le descriptif

- Les objectifs

- Les prérequis

- Les besoins

- Les commentaires particuliers

- Le nombre d’heures global

- L'effectif souhaité par sessions

- Les supports de formation (onglet GED)

W2 Formation — O *

Cle 050U Dépend | 050H a Niveau |C [ Cursus ouvert aux HDR ]

Libelé du module Compilatio

Code Apogée DXCOMPIL

e Formation o GED
—

Formateur Q000006291 a n Mombre dheure global 1,50 Mombre souhaité d'étudiants 20 Couleur a
Descriptif (contenu, organisation, programme, méthodes pédagogiques)

La biblisthégue universitaire assure une séance de présentation de I'outil Compilatio : principes, navigation, test de "outil.
La séance est axée sur le fonctionnement technigue, le paramétrage des dossiers Compilatio et la compréhension des éléments du rapport d analyse.

Objectifs (compétences a acquérir)

Prérequis (compétences, expériences préliminaires, motivation) Besoins, ressources nécessaires Commentaires particuliers

Attention, I'adresse d’envoi du mail de
confirmation de la session contenant le cas
échéant les informations de connexion se

Est un MOOC Nombre dinscrits minimum 0 Ecole doctorale £ e m n

Nombre dinscrits maximum en présentiel 10 HDR 1,50 1

Nombre dinscrits maximum en distanciel 20 Ecole Doctorale 1,50 1

Site Web Ecole Doctorale 1,50 1
0,00 0

2]

Dans I'onglet GED vous pouvez éditer la fiche formation Word par fusion avec les champs de la base
de données.



d. Création d’une session

A ce niveau, il y a 2 maniéres de procéder :

- Soit le formateur soumet sa planification prévisionnelle via le portail Web, et il faut la valider

/ modifier sur Sirius
- Soit elle est saisie directement sur Sirius (client lourd Windows), et elle est validée d’office.

% Formation[USPN / P13]

050H Miveau |C Cursus ouvert aux HDR pe dobjet

Libelé de FUE Compilatio

|:| Planification |ﬁ'~ Demandes dinscriptions

Inscriptions ouvertes du  18/07/2024(9 au  22/11s2024 1] | Journees planifices

1.?_' Présence/Emargement B Validation du module

. 3 in 2| Intervenant(s).2| n
Ajouter une date
o 29/11/2024 10:00 11:30 VISIO
Le ,_J De a

Intervenant(s)

© Frésentiel Adistance

e o

Détail de la
journée

Ajouter cette date

)

Le bloc entouré en rouge : permet d’ouvrir la session aux inscriptions des candidats sur le portail Web.
Lorsque la session est créée en Web par le formateur, la case n’est pas cochée, la session n’est pas

validée.

Le bloc entouré en bleu : permet d’ajouter une date a la session. ATTENTION, si plusieurs dates sont
ajoutées a une méme session, il s’agit d’une session comportant un bloc de séances, qui devront toutes
étre suivies par les étudiants qui s’inscriront sur la session. Pour des sessions avec plusieurs
occurrences sur I'année, il faut ajouter une seule date a la session.

Le bloc entouré en : permet de voir la ou les date(s) ajoutée(s) a la session.

Ne pas oublier de valider avec le bouton « Ok ».



3. Suivre les demandes d’inscription

Pour suivre les demandes d’inscription, il faut ouvrir la session souhaitée et se rendre sur le 2¢™¢
onglet.

% Formation[USPN / P13] - m] x

050H Nivea - Cursus ouvert awx HDR

o
-
i
5
‘
o
{-

Libellé de [UE Qualité de la recherche

Libelé de FUE Compilatio

‘ O Planificaticn y" Demandes d'inscriptions @ Présence/Emargement B Validation du module

e N

. .| Surliste
. c
.| Valideé | Refuse Jattente
]

22/07/2024 o
22/07/2024
22/07/2024
23/07/2024
24/07/2024
25/07/2024
12/08/2024
20/08/2024
28/08/2024
02/09/2024
05/09/2024
06/09/2024

Compteur 12

Pour les Etudiants sélectionnés

Valider la demande dinscription v Refuser la demande dinscription X Supprimer la demande dinscription W
Placer sur liste dattente (] Désistement <

22|

Nouvelle demande dinscription +

Tous

Lorsqu’un étudiant s’inscrit, un mail est envoyé au pdle études doctorales. L'inscription n’est pas
validée d’office, il faut soit la valider, soit la refuser, soit la placer sur liste d’attente (3 boutons
disponibles sous le tableau, ne pas oublier de cocher la ou les lignes souhaitée(s)).

Il est également possible de saisir le désistement d’un doctorant, bien que celui-ci puisse également
le faire via le portail Web. Le désistement n’est possible que pendant la période d’ouverture de
I'inscription.

Si au moment du désistement, le doctorant était déja inscrit (demande validée), la 1% personne sur
liste d’attente recoit un courriel lui demandant si elle sera présente ou non :

Bonjour,

Une personne s'est désistée pour la formation : Projets de recherche et protection des données a caractéres personnelles.
Vous étes ler(e) sur la liste d'attente. Merci d'indiquer votre présence [ absence :

e ne serai pas présent(e

Merci.



Le clic sur I'un des liens permet d’enregistrer le choix sur la demande d’inscription. En cas de refus, la
personne suivante est contactée par courriel de la méme maniére.

4. Suivre les présences

Pour suivre les présences, il faut ouvrir la session souhaitée et se rendre sur le 3*™ onglet.

% Formation[USPN / P13]

— O *
Cle 50H Niveau |C Cursus ouvert aux HDR Type dobjet
Libelé de ['UE Qualité de la recherche
Libellé de FUE Introduction a lidentit€ numérigue du chercheur et aux réseaux sociaux de la recherche
(™ Planification | ! Demandes dinscriptions | () Présence/Emargement | #) Validation du module

Four les dates planifiées

Sel.

16/09/2024 10:00 11:00

Nb heure de
présence

MNom prénom

Editer la feuille démargement &

Feuille d'émargement scannée

aaa

Tous Heures validées

Valider la présence des étudiants cochés

2|

A ce niveau il est possible d’éditer une feuille d’émargement vierge, lorsque la période d’inscription
est finie.

Il est également possible de lier la feuille d’émargement une fois remplie et scannée, date par date.

La présence des étudiants est impérative pour pouvoir attribuer les heures. Elle peut étre saisie par
ici.

Le formateur peut faire toutes ces actions depuis le portail Web.



5. Validation des crédits ECTS

Pour valider les crédits / ECTS alloués, il faut ouvrir la session souhaitée et se rendre sur le 4™
onglet.

% Formation[USPN / P13] - m] x
Clé 047U Dépend | 04ZJ Niveau |C Cursus ouvert aux HDR T
Libellé de [1JE Qualité de la recherche
Libellé de [UE Analyse informatigue des données scientifiques
0 Planification ;* Demandes dinscriptions (;‘ Présence/Emargement | &/ Validation du module
. Mb heure total
Nom prénom ED
D=L de présence
Ecole Doctorale E 3,00 1,00
Ecole Doctorale E 8,00 3,00
Ecole Doctorale E 6,00 2,00
Ecole Doctorale € 0,00 0,00
Ecole Doctorale E 0,00 0,00
Ecole Doctorale € 24,00 8,00
Ecole Doctorale E 0,00 0,00
Ecole Doctorale € 24,00 8,00
Ecole Doctorale E 0,00 0,00
Ecole Doctorale € 22,00 7,00
Validation du module
Valider les ECTS saisis
Ouvrir le stionnaire
Editer un courrier =
ECTS proposés ECTS validés Heures 2 0
@

22|

Les ECTS proposés se calculent en fonction des heures de la formation pour I'ED de I'étudiant et de la
présence.

Il est possible de forcer la valeur en saisissant directement dans la colonne.

Une fois validé, le livret est complété.



6. Les formations externes

Acces par Sirius : bouton Formations externes

Q SIRIUS - Gestion de la Recherche [ Quinguennal du 01,/01,/2019 au 31/12/2024

Fichier Paramétres

Accueil Doctorat | Recherche Laboratoires Publications

& | &

Individus Publications catalogue AAP internes Extractions

Individus Publications HOR

Cet écran permet de consulter les formations externes des HDR et de les valider.

Attention, il faut créer ou modifier la typologie de formations externes : menu Parameétres >
formations > types de formations externes.

En effet, il faut cocher la case « applicable pour les HDR » pour les formations concernées. Ou créer
de nouveaux types de formation si besoin.

Q Type de formation externe[USPN / P13] — ot
Code FORM_EXT

Libele . Participation awx formations EXTERIEURES

ECTS 3 Applicable pour les HDR

@




7. Editer le livret

Accés par Sirius : bouton HDR

Q SIRIUS - Gestion de la Recherche [ Quinquennal du 01/01/2019 au 31,/12/2024 ]

Formation

Recherche Laboratoires Publications

:

Formations

or— I E‘ lr i
5 E
Formations

Individus Publications

catalogue externes AAP internes Extractions

Individus Publications HDR

Dans la fiche du dossier HDR, bouton « livret formations » pour éditer le livret.

Q HOR - Dossier de candidature  'Habilitation a Diriger des Recherches [USPN / P13] - O X

;;;;;;;; 6 Identifiant Apogée 0

Etablissement

Individu 0000009244 a E

‘ G Rapporteurs ‘ ~‘ Jury ‘ ‘ Soutenance ‘ @ Dipldme | o Conseils | O Courriers ‘ s Devenir HOR ‘ DGED
‘ 9 Dossier gAdresse ‘ OMresse courrier O Inscriptions o Suivi d'étape ‘ D PFigces justificatives @ Commentaires e Publications OMS des experts

Titre I

Daossier travaux remis le |_] Confidentiel

hése o 800

Référent

Garant scientifigue 0000001924 1

Dipldme HDR LgLS 111 HDR LETTRES ET SCIENCES HUMAINES SOCIALES

Specialité Psychologie Clinigue et Psychopathologie

Section CNU 1 I

Laboratoire LABO_EXT LABORATOIRE EXTERME

Equipe LABO_EXT LABORATOIRE EXTERME

e = @




UNIVERS I T Le 23/092024

NCRD

Formations HDR suivies par

Formation Heures




FORMATEURS

1. Connexion

a. Vous avez un compte ENT Université

Rendez-vous sur I'URL https://sirius.univ-paris13.fr/
Vous atteignez la page de connexion sur le CAS de I'Université. Connectez-vous avec vos identifiants
ENT habituels.

Quvrir une session

2 10901126

mot de passe oublié / obtenir mes identifants

> ME CONNECTER




b. Vous n’avez pas de compte ENT (vous étes externe)

Renseignez les informations et demandez le profil « formateur »

Demande de création d'un compte [l Il B

Nom || | [x]

Prénom | |

Adresse e-mail | |

Confirmation e-mail | |

Merci dutiliser une adresse institutionnelle. La confirmation dinscription vous sers adressse 3 cette
adresse email.

Login proposé | |

Mot de passe | |

Confirmation | |

hd

Ajouter un profil | Enlever un profil
Valider ma demande de création de compte Annuler

Votre compte est créé. Cependant le p6le études doctorales devra vous associer vos formations pour
gue le compte soit fonctionnel.



2. Profil de connexion

Choisissez le profil de connexion « Formateur ». S’il n’apparait pas, contactez le pdle études
doctorales.

= QL].&S_a.Sg_QS_QaLCh_ Sélection du profil de connexion BEN

f OC_UEBSTUDID 3.0

Type de profil Libellé du profil

Formateur Formateur




3. Acces ala brigue

Cliquez sur le bouton « Formations HDR »

s ~
0E_UEBSTUDI0 3.0 }

USER

0C 0060

Bonjour

UNIVERSTITE

RBONN\:
SNCRD




4. Page d’accueil

La page d’accueil des formateurs contient les formations HDR sur lesquelles la personne est indiquée
comme formateur référent.

_ d
OQUBM Formateur il H
Z oc_uemsnona0
oc 0060
Bonjour B A é B
0242005 hermalions alarecherche etla methodologie de 12 yiaton 3 zatéro, logici de la gestion des références b

m . 2024-2025 Qualité de la recherche Compilatio

Formations doctorales

Formations HOR

# Ajouter des documents | & Planifier des dates £ Accéder au planning

Les boutons d’action permettent :

- D’ajouter des documents sur la formation sélectionnée
- De proposer une planification prévisionnelle pour la formation sélectionnée
- D’accéder au planning pour gérer les présences de la formation sélectionnée.



5. Ajouter des documents sur la formation

Formation mm M

Libellé du module |F'rmets de recherche et protection des données 3 caractéres personnelies

Documents

Ajouter un fichier Choisir un fichier

Fichier Nature

CHANGEMENT DES DISQUES DE SAUVEGARDE pdf Support de formation =

Il est possible d’ajouter des documents qui seront consultables par les doctorants.



6. Planification prévisionnelle

Planification des formations B

Type de formation ‘Qualité de la recherche |
Libellé de |a formation ‘Prmets de recherche et protection des données & caractéres personnelles |
Inscriptions ouvertes  du ‘ B ‘ au| 51 |
[Rjouter une date Sumnées planifiges
Le o oe | [& | | ¢ Dales o ° Débul of Fin o finevenanisly ¥ Sale o ¢ Delail

Intervenant(s)

MARTINEAU Jean-Bapfiste

(®) Présentiel (O Adistance
| | o
Détail de la
journge
>

ID Les séances (dates) font parties d'un méme bloc {elles sont toutes nhligato\res}]

¥ Valider toutes les dates ajoutées

Cette planification est prévisionnelle. Elle devra étre validée par le pdle études doctorales.
Le bloc entouré en bleu : permet d’ajouter une date dans le tableau de droite,
Le bloc entouré en : permet de voir la ou les date(s) ajoutée(s),

Le bloc entouré en rouge : ATTENTION, si plusieurs dates sont ajoutées dans le bloc , deux
possibilités s’ouvrent :

- Soit les dates (séances) font partie d’'un méme bloc de formation (il s’agit d’'une méme session :
toutes les séances sont obligatoires, et un doctorant qui s’inscrit a la session doit tout suivre) :
dans ce cas il faut cocher la case,

- Soit les dates sont indépendantes et I'inscription sur I'une d’entre elle sera au choix pour les
doctorants : dans ce cas il ne faut pas cocher la case.

Lors de la validation (bouton du bas), un courriel part a destination du pdle études doctorales. Un
courriel vous préviendra des dates retenues.



7. Planning et gestion des présences

a. Planning

4 Affichage mois

Semaine 30

Planning des formations des écoles doctorales M

Lundi 20 Juillet 2020 Mardi 21 Juillet 2020 Mercredi 22 Juillet 2020 Jeudi 23 Juillet 2020 Vendredi 24 Juillet 2020

2:00)

9:00 Projets de recherche et protection ... __F'mjets de recherche et protection _
1000 09:00 - 12:00 |0e:00 - 12:00 R

: Intervenants : MARTINEAU Jean- | Intervenants : MARTINEAU Jean-
1700 Baptiste/ | Baptiste/ I 1
12:00
13.00
14:00
15:00
16:00
17:00
18:00
19:00
20:00
) P enstiente @ Plan valicés

La planification apparait au planning méme si non encore validée. Une légende permet de les

distinguer.




b. Gestion des présences

Lors du clic sur une tache du planning (séance), une fenétre popup s’ouvre :

Formation

Gérer les présences

Fermer

Le bouton « gérer les présences » permet de :

- Editer la feuille d’émargement vierge,
- Déposer la feuille d’émargement complétée scannée,
- Saisir la présence des doctorants.



Editer |a feuille d'émargement il N

Type deformaion  |CULTURE ELARGIE |

Libellé de la formation |Analyse informatique des données scientifiques |

+ Nb heure de

Dates planifiees
*  Dales | Débutq|* Fin o ¥ Intervenant o |  Salle

Nom prénom L présence @

O 0,00
O 0,00
]

1011212021 09:00 12:00
0,00

@ Télécharger la feuille d'émargement vierge ol Envoyer un message
I8 Déposer la feuille d'@émargement remplie £ Voir le fichier déposé
[ Tous v Valider la présence des étudiants cochés

Pour la date sélectionnée, les boutons d’actions sous le tableau permettent de gérer les feuilles

d’émargement.

Le tableau de droite permet de valider informatiquement les présences (cocher les lignes puis valider).



c. Envoid’un message aux inscrits

Le bouton « envoyer un message » permet d’envoyer un courriel (par le biais de I'application) aux

étudiants inscrits.

Editer la feuille d'émargement [l

Type de formation [cuLTURE ELARGIE |

Libellé de la formation |Analyse informatique des données scientifigues

+ Nb heure de

Dates planifiees . —
¥ Dales o 7 Débutg| Fin o|7 Intervenant % _ .| présence O,

10112/2021 09:00 1
Envoi d'un message aux inscrits 00
00

Sujet
Arial ~[1 «[Nomal(div) v|G I S ab|A -ab

Envoyer Fermer

[ Télecharger la feuille d'émargement vierge Al Envoyer un message

& Déposer la feuille d'émargement remplie £ Voir le fichier déposé
[ Tous ¥ Valider la présence des étudiants cochés

Le sujet est obligatoire (sujet du courriel).

Le texte est au format HTML (la mise en forme est possible). Pour insérer un lien, il faut :

- Ecrire le lien dans le corps de message

- Sélectionner le lien
- Cliquer sur le bouton « Link » a droite de la barre de mise en forme

- Indiquer le lien dans le champ qui s’ouvre
- Valider.

URL? o
]|

’ https:/fwww.googlefr l

Type de formation |cULTURE ELARGIE |

Libellé de la formation ‘Analyse informatique des données scientifiques |

+ Nb heure de
présence

Dates planifiges

¥  Dates g|¥ Débutg ¥ Fin o ¥ Intervenant o ¥

00

101212021 08:00 1
V]

00
Sujet [
Arial v[2 v[Nomalv) v|G I S es[a-a = === E[E B2~ Alwm

ICquuezidb [ Insére




CANDIDATS HDR

1. Connexion
a. Vous avez un compte ENT Université

Rendez-vous sur I"'URL https://sirius.univ-paris13.fr/

Vous atteignez la page de connexion sur le CAS de I’'Université. Connectez-vous avec vos identifiants
ENT habituels.

Quvrir une session

2 10901126

ot de passe oublié / obtenir mes identifiants

> ME CONNECTER



https://sirius.univ-paris13.fr/

b. Vous n’avez pas de compte ENT

Rendez-vous sur I"URL https://sirius.univ-paris13.fr/pw hdr formation nocas

Sl c’est la 1% visite, créez-vous un compte.

UNIVERSTITE

RBONN:
SNCRD

Je posséde mes identifiants de connexion

MNom de connexion | | Je m'ai pas de compte, je souhaite
faire une demande de création de
compte.

Mot de passe | |

Mot de passe perdu ? cliguez ici.

Valider Création d'un compte

Quasar Research @ QUASAR Conseil 2006-2024



https://sirius.univ-paris13.fr/pw_hdr_formation_nocas

Renseignez les informations et demandez le profil « Chercheur », en liant votre laboratoire /
équipe.

Demande de création d'un compte [l Il B

Nom || | (%)

Prénom | |

Adresse e-mail | |

Confirmation e-mail | |

Merci d'utiliser une adresse institutionnelle. La confirmation dinscription vous sera adressée 3 cette

adresse email,

Login proposé | |

Mot de passe | |

Confirmation | |

hd

Ajouter un profil | Enlever un profil
Valider ma demande de création de compte Annuler

Attendez la validation du compte par le péle études doctorales.



2. Profil de connexion

Choisissez le profil de connexion « Chercheur ». S’il n’apparait pas, contactez le pdle études
doctorales.

= Quaiaﬂleseamh Sélection du profil de connexion EENE

f OC_LEBSTUDI0 3.0

Changer de compte utilisateur  [0000000789 . |

Type de profil Libellé du profil

Chercheur Chercheur de I'équipe :




3. Acces ala brigue

Cliquez sur le bouton « Formations HDR »

~
[ OC_UEBSTUOIR 3.0 ]

USER: -

0cC 0060

Bonjour |

Appel 2 projets U N l V E R S I T E

Candidature HDR RBON
Formations HDR

Soutenances doctorales




4. Page d’accueil

Vous arrivez sur la page d’accueil, un tableau résumant vos différentes inscriptions aux formations.

=

2 oc_ussnon o

Accueil profil HOR il

y

6cC 000

Bonjour

Formation ¥ Date - heure

Appel & projets

Candidature HDR

Formations HDR.

Soutenances doctorales

# Voirles informations | Accéderauplanning | = Formations extemes | @ Télscharger le livret

Pour s’inscrire sur une nouvelle formation, il faut cliquer sur « Accéder au planning ».

Vous arrivez sur le planning. Vous pouvez I'afficher en mode semaine ou mois.

Planning des formations des écoles doctorales il

TN OB

Semaine 30
Lundi 20 Juillet 2020 Mardi 21 Juillet 2020 Mercredi 22 Juillet 2020 Jeudi 23 Juillet 2020 Vendredi 24 Juillet 2020
8:00]
9:00 Projets de recherche et protection ... |Projets de recherche et protection ... |
10:00 09:00 - 12:00 —{09:00 - 12:00 1
. Intervenants - MARTINEAU Jean- - Intervenants - MARTINEAU Jean-
- Baptiste/ | Baptiste/fi E
11:00 9
12:00
13:00
14.00
15:00
16:00
17:00
18:00
19:00
20:00

@ Télécharger e livret ) =natens @ nsor ) emande reuzéa
= Formations fransversales

Les taches affichées sont les sessions de formation liées a votre école doctorale. Un pictogramme
permet de voir si vous vous étes inscrit ou non a une session, et le statut de cette inscription
(légende sous le planning).

Lors du clic sur une tache du planning (séance), une fenétre popup s’ouvre :



Formation

Deétail de la formation Gérer mon inscripfion

Fermer

Le bouton « détail de la formation » permet de visualiser le contenu de la formation,
Le bouton « gérer mon inscription » permet de s’inscrire / se désister / suivre 'avancement.

a. Détail de la formation

Formation mEE

Libellé du module ‘F‘rojets de recherche et protection des données & caractéres personnelles

Informations générales Documents

Formateur = | [MARTINEAU Jean-Baptste

Pescriptif (contenu, Gérer le RGPD dans les prajets de recherche
prganisation, programme, | Cahier de laboratoires
Méthodes pédagogigues)

Dbjectifs (compétences & [ppo

BCOuérir)

4
Prérequis (compétences, Aucun
Expériences préliminaires
motivation)

A
pes0ins, ressources Salle informatique

hécessaires

[Commentaires particuliers [y

Efiectit par session Durée globale (heures)
ombre dinscrits minimum l:l Nombre dinscrits maximum

Les informations concernant la formation sont en consultation seulement.



Formation I E

Libellé du module Projets de recherche et protection des données a caractéres perzonnelies

Informations générales = Documents

Fichier

Nature

b c—— - —— i Support de formation 8

L'onglet documents permet de télécharger les supports de formation.

b. Gestion de I'inscription

Gestion des demandes d'inscription Ml

Libellé de la formation |Projets de recherche et protection des données a caractéres personnelles |
Inscriptions possibles du | 10/07/2020 T} |au| 2107720207 |
Nombre d'inscrits minimum l:l Nombre dinscrits maximum l:l 0 place(s) restanta(s)

*  Daes q|* Début o i B Intervenants | o|® Détal o Inscription

2310712020 09:00 s LA B e e Bibliothéque Edgard MORIN Demande acceptée

Sur cette page, il est possible :

- Des'inscrire : si les dates d’inscription sont valides. S’il n’y a plus de places disponibles (cf en
haut a droite), vous serez sur liste d’attente.



- De se désister : si les dates d’inscription sont valides. Il n’est plus possible de se désister
ensuite.

Lors de l'inscription, un courriel part au p6le études doctorales, qui validera ou refusera I'inscription.
Un courriel vous sera envoyé a ce moment-Ia.

Si vous étes 1°" en liste d’attente, et qu’une personne inscrite se désiste, vous recevrez un courriel
pour confirmer votre présence. Il faut répondre méme en cas d’absence, afin de libérer la place pour
le 2¢m sur la liste d’attente.

Bonjour,

Une personne s'est désistée pour la formation : Projets de recherche et protection des données a caractéres personnelles.
Vous étes 1er(e) sur la liste dattente. Merci d'indiquer votre présence / absence :

e serai présent(e)
e ne serai pas présent{e)

Merci.



5. L'édition du livret

Sur la page d’accueil, un bouton « Télécharger le livret » permet d’éditer le livret en PDF.

g A QuasaSResearch

OC_UEBSTU0 3.0

6cC 000

Bonjour

Appel & projets

Candidature HDR

Formations HDR.

Soutenances doctorales

y

Formation

Accueil profil HOR il

Date - heure

»

Voir les informations

» Accéder au planning

Formations externes

@) Télécharger le livret




6. La saisie de formations externes

Sur la page d’accueil, un bouton « formations externes » permet de saisir les formations externes, qui
ne sont pas dans le catalogue.

QuasafResearch

Z oc_usnonso

Accueil profil HDOR il

6C 000

Bonjour

Formation ¥ Date - heure

Appel @ projets

Candidature HDR

Formations HDR.

Soutenances doctorales

# Voirles informations {2 Accéderauplanning | = Formations extemes | @ Télscharger le livret







